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PROCEDIMIENTO PARA EL LEVANTAMIENTO FiSICO DE
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

TENAMPULCO

H Ayuntamiento Municipal

2024 - 2027

}m&uﬂwﬂ«m,:/rwﬁ
OBIJETIVO: Llevar a cabo las actividades que permitan la actualizaciéon de activos fijos del H.

Ayuntamiento.

POLITICA DE OPERACION: El personal de las diferentes dreas a la que se le aplicard el inventario
deberd estar siempre presentes.

PROCEDIMIENTO

1.

N

0N e

Pide a auxiliar de apoyo elabore documento de comisién para levantar inventario de
determinada area.

Realiza el oficio de comisién donde se le otorga al Contador General, para que realice
inventario para alguna drea.

Firma oficio de comisién.

Entrega a contador oficio de comision.

Recibe oficio de comisiones de realizar inventario en alguna area.

Acude al drea a practicar el inventario de bienes muebles e inmuebles.

Recibe copia del oficio de comision.

Levanta acta circunstancial en donde se manifiesta la fecha, nombre del area a quien se
practica el levantamiento fisico de inventarios, testigos y personal que intervienen.

9. Sise detectan activos nuevos, se lleva a cabo el proceso de custodia de esos bienes.
10. Elabora reporte de los resultados del conteo fisico.
11. Elabora oficio donde se notifica los resultados obtenidos de la inspeccion fisica de los bienes
muebles.
12. Firma oficio y se entera de resultado del inventario fisico de inventario.
13. Entrega oficio firmado a contador.
14. Recibe oficio firmado.
15. Acude al drea para informarle el resultado del levantamiento fisico del inventario.
16. Recibe el resultado de la inspeccion fisica de inventario.
ATENTAMENTE
TENAMPULCO, PUEBLA, A 05 DE JULIO DE 2026
-
AL ESANDRO ARCIA PERALTA
“soreria MBSORERO MUNICIPAL
C. C. P. Archivo. . Ayuntamiento Municipal -
2024 - 2027

PEMAMBLILCO, PUE



» MUNICIPIO DE TENAMPULCO
PUEBLA
Auxiliares de Cuentas del 01/abr./2026 al 30/jun./2026

Con saldo y/o movimientos. (De la cuenta: 1240 a la 1251-1-001) Fachl y| Obiaga/2

hora de Impresién | 04:34 p. r

Usr: supervisor
Rep: rptAuxiliarCuentas

Movimientos del Periodo

Cuenta Nombre de la Cuenta Saldo Inicial

Poliza Fecha Beneficiario No.Factura Cheque/Folic Concepto Cargos Abonos Saldos
1240 BIENES MUEBLES $5,751,443.64 $1,260,000.00 $0.00 $7,011,443.64
1241 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION $390,374.01 $0.00 $0.00  $390,374.01
12411 Muebles de Oficina y Estanteria $65,208.00 $0 00 $0.00 $65,208.00
1241-1-001 Ejercicios Anteriores $26,680.00 $0.00 $0.00 $26,680.00
1241-1-5111 Muebles de oficina y estanterfa $38,528.00 $0.00 $0.00 $38,528.00
1241-3 Equipo de Cémputo y de Tecnologias de la Informacién $297,819.01 $0 00 $0.00 $207,819.01
1241-3-001 Admon Anteriores $186,474.15 $0.00 $0.00 $186,474.15
1241-3-002 Admon anteriores Fortamun $32,268.98 $0.00 $0.00 $32,268.98
1241-3-5151 Equipo de computo y de tecnologia de la informacién $79,175.88 $0.00 $0.00 $79,175.88
1241-9 Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion $27,247.00 $0.00 $0.00 $27,247.00
1241-9-001 Admon Anteriores $27,247.00 $0.00 $0.00 $27,247.00
1242 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATN $1,071,972.24 $0.00 $0.00 $1,071,972.24
12421 Equipos y Aparatos Audiovisuales $400,000.00 $0.00 $0.00 $400,000.00
1242-1-001 Fortamun $400,000.00 $0.00 $0.00 $400,000.00
1242-3 Cémaras Fotograficas y de Video $671,972.24 $0.00 $0.00 $671,072.24
1242-3-001 Admon Anteriores $20,300.00 $0.00 $0.00 $20,300.00
1242-3-002 Admon Anteriores Fortamun $651,672.24 $0.00 $0.00 $651,672.24
1244 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE $3,456,825.89 $1,260,000.00 $0.00 $4,716,825.89
1244-1 vehiculos y equipo terrestre $3,250,345.89 $1,260,000 00 $0.00 $4,510,345 80
1244-1-001 Admon anteriores $757,183.91 $0.00 $0.00 $757,183.91
1244-1-002 Admon Anteriores Fortamun $363,161.98 $0.00 $0.00 $363,161.98
1244-1-5411 - Vehiculos y equipo terrestre, destinados a servicios pablic $2,130,000.00 $1,260,000.00 $0.00 $3,390,000.00

C00240 08/05/2026 SOCIEDAD DE COMERC BUAGBF7C3-2° 383183002 GD Folio: 128, Factura: BOABF7C3-21AA-421C-A633-D95DB07FA46B (ADQUISICIC  $1,260,000.00 $0.00 $3,380,000.00
1244-2 Carrocerias y Remolques $206,480.00 $0.00 $0.00 $206,480.00
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Y MUNICIPIO DE TENAMPULCO
----------- PUEBLA
Auxiliares de Cuentas del 01/abr./2026 al 30/jun./2026

Usr: supervisor Con saldo y/o movimientos. (De la cuenta: 1240 a la 1251-1-001) hachay) 05/

Rep: rptAuxiliarCuentas hora de Impresion
Cuenta Nombre de la Cuenta Saldo Inicial ___Movimientos del Periodo

Poliza Fecha Cheque /Folic Concepto Cargos Abonos Saldos
1244-2-5421 Carrocerias, remolques y equipo auxiliar de transporte $206,480.00 $0.00 $0.00 $206,480.00
1245 EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD $96,330.00 $0.00 $0.00 $96,330.00
1245-1 Fortamun $96,330.00 $0.00 $0.00 $06,330.00
1245-1-001 Admon Anteriores $96,330.00 $0.00 $0.00 $96,330.00
1246 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS $735,941.50 $0.00 $0.00  $735,941.50
1246-5 Equipo de Comunicacién y Telecomunicacion $731,142.50 $0.00 $0.00 $731,142.50
1246-5-001 Admon Anteriores $19,850.00 $0.00 $0.00 $19,850.00
1246-5-002 Admon Anteriores Fortamun $624,292.50 $0.00 $0.00 $624,292.50
1246-5-5651 Equipos de comunicacién y telecomunicacion $87,000.00 $0.00 $0.00 $87,000.00
1246-6 Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y Accesorios Eléctri $4,799.00 $0.00 $0.00 $4,799.00
1246-6-001 Admon Anteriores $4,799.00 $0.00 $0.00 $4,799.00
1250 ACTIVOS INTANGIBLES $34,800.00 $0.00 $0.00 $34,800.00
1251 SOFTWARE $34,800.00 $0.00 $0.00 $34,800.00
12511 Software $34,800.00 $0.00 $0.00 $34,800.00
1251-1-001 Admon Anteriores $34,800.00 $0.00 $0.00 $34,800.00

Total : 5,786,243.64 1,260,000.00 0.00 7,046,243.64
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TE I‘AH P_U L_C o
CLAVE: 21-08
ENTIDAD FISCALIZADA: MUNICIPIO DE TENAMPULCO
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES JUNIO 2026
o1 s TCINA Y ES 241-1.001 |CONTRALORIA FACTURA COMPRA 26,680 00 0% - -
NA; 41-1-5111| SECRETARIA GENERAL __|FAC B4AT1CAC 17,864.00 | 04/03/2025 0%, P .
QUIPO OE| 5[1241-1-5111| CONTRALORIA FAC 2,800.00 | 04/04/2025 _ 0% . .
03 Ui E S[1241-1-5111| CONTRALORIA FACTL COMPRA 1753‘%. | 08/04/2025 0% - -
04___|EQUIPO DE CI Y 241-3-001_|CONTRALORIA FAC COMPRA 186,474.15 0% - -
UIPO I 12413 CONTRALORIA |FACTURA COMPRA 268, - -
fof L S Y EQUIPOS]| 1241-0-001 1A FAC COMPRA 27.247.00 0%, - -
7___|HP VICTUS 1241-3- _}% i LT AC C 19,208.00 | 10/02/2025 S =
UIPO DE Ci O E IMPRES|1241-3- C A ACTUS 12,450,00 % . :
Ul 41-3-5151| CONTRALORIA FACTUI Ol 500.00 | - -
3 PO 41-3- A 428 50 0% - .
QUIPO MUL IONAL COLO|1241-3- A 22,500 00 5 =
2 2413 A i 0% - .
3 EQUIPOS Y Vi{1242-14 400,000.00 0%, - -
4 CAMARA FOTOGRAFICAS Y DE V| 124: 300, 0% - .
B CAMARA FOTOGRAFICAS Y DE V[1242-3 651672.24 0% - -
HICULOS Y - 757,183.91 0% - -
TE - 61.98 0% . T
i Ty 1%@ i 0% : -
3 ; : 3 $6,330.00 5
19,850.00 0% -
624 E% B &
4 799 -
706,480.00 | 0B/11/2025 0% -
87,000, 06/11/2025 0% - -
1,260,000.00 0% -
34,800.00 | 01/01/2022 - :
% . A
% z 5
% 3 A
— 0% z >
0% = 5
0% 5
0% - z
0% .
0% = -
0% -
(SUMA TOTAL AT : :

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DECLARAMOS QUE LOS DATOS ANOTADOS EN EL FORMATO, SON CORRECTOS Y SON RESPONSABILIDAD DEL EMISOR.

s

TESORERIA MUNICIPAL

= H. Ayuntamiento Municipal —
2024 - 2027

TENAMPULCO, PUE.
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TenanBuLED

Usr supervisor

MUNICIPIO DE TENAMPULCO
PUEBLA
Auxiliares de Cuentas del 01/abr./2026 al 30/jun./2026
Con saldo y/o movimientos. (De la cuenta: 1230 a la 1235-4-6141)

Fecha y | 05/ago./2
04:32p.1

Rep: rptAuxiliarCuentas hora de Impresion
Cuenta Nombre de la Cuenta Saldo Inicial ___Movimientos del Periodo
Poliza _Fecha Beneficlario No. Factura  Cheque/Follo Concepto Cargos Abonos Saldos
1
230 BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRL $2,952,205.32 $6,498,209.06 $7,080,138.08 $2,370,276.30
1231 TERRENOS $520,000.00 $0.00 $0.00 $520,000.00
12311 Terrenos $620,000.00 $0.00 $0.00 $520,000.00
1231-1-001 Admon Anteriores $520,000.00 $0.00 $0.00 $520,000.00
1233 EDIFICIOS NO HABITACIONALES $500,000.00 $0.00 $0.00 $500,000.00
123341 Edificacion No Habitacionales $500,000.00 $0.00 $0.00 $500,000.00
1233-1-001 Ejercicios Anteriores $500,000.00 $0.00 $0.00 $500,000.00
1235 CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES DE D( $1,932,205.32 $6,498,209.06 $7,080,138.08 $1,350,276.30
1235-2 Edificacién no Habitacional en Proceso $0.00 $448,351 20 $446,351.20 $0.00
1235-2-6121 Edificacién no habitacional $0.00 $448,351.20 $446,351.20 $0.00
PO006E 05/05/2026 D16D8B59-8! GD Folio: 42 (GASTO DEVENGADO F-D3A8811852EE - Obra Publica : R33/FAISN  $226,789.33 $0.00 $226,789.33
PO0071 10/05/2026 2F51FE38-44 GD Folio: 44 (GASTO DVENGADO F-AOF60D48B961 - Obra Pablica | R33/FAISMU  $219,561 87 $0.00 $446,351.20
DO0011 31/05/2026 REHABILITACION DE CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO EN LA LOCAL $0.00 $446,351.20 $0.00
1235-3 Construccion de Obras para el Abastecimiento de Agua, Petr6 $0.00 $1,448,946 04 $1,448,046.04 $0.00
1235-3-8131 Construccién de obras para el abastecimiento de agua, pe $0.00 $1,448,946.04 $1,448,946.04 $0.00
P00053 10/04/2026 CAACDB63-¢ GD Folio: 19 (GASTO DEVENGADO F-EF2AB4ABCFSD - Obra Piblica : R33/FAISI  $662,822 58 $0.00 $652,822.58
PO0063 04/05/2026 33BF4876-80 GD Folio: 41 (GASTO DEVENGADO F-2BFB294FD9AF - Obra Piblica : R33/FAISN  $706,123 46 $0.00 $1,448,946.04
DO0011 31/05/2026 REHABILITACION DE PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES EN $0.00 $1,448 946.04 $0.00
12354 Division de Terrenos y Construccién de Obras de Urbanizacién $1,832,205.32 $4,602,911 82 $5,184,840.84 $1,350,276.30
1235-4-6141 Construccién de obras de urbanizacién en bienes de uso ¢ $1,932,205.32 $4,602,911.82 $5,184,840.84 $1,350,276.30
PO0048 19/04/2026 71A0C8B54-AC GD Folio: 17 (GASTO DEVENGADO F-913 - Obra Publica : R33/FAISMUN2026/007  §1,209,897 52 $0.00 $3,142,102.84
PO0050 19/04/2026 AB276ES5E-Al GD Folio: 18 (GASTO DEVENGADO F-21 - Obra Publica : R33/FAISMUN2026/002 $605,373 62 $0.00 $3,837,476.48
D00009 30/04/2026 REHABILITACION DE CAMINO PRINCIPAL ENTRE LAS LOCALIDADES DE LAZZ $0.00 $2,627,578.94 $1,209,897.52
D00009 30/04/2026 REHABILITACION DE CAMINO PRINCIPAL ENTRE LAS LOCALIDADES DE LAZ# $0.00 $1,209,897.52 $0.00
PO006S 10/05/2026 AB72ED41-C GD Folio: 43 (GASTO DEVENGADO F-23 - Obra Publica : R33/FAISMUN2026/009 $615,016.08 $0.00 $615,016.08
P00074 18/05/2026 4EBG3ECF-7. GD Folio: 45 (GASTO DEVENGADO F-AD074F3F801C - Obra Piblica : R33/FAISM  $380,001.34 $0.00 $995,917.42
D00011 31/05/2026 REHABILITACION DE PUENTE VEHICULAR ACCESO A TV. SECUNDARIA JUAP $0.00 $380,901.34 $615,016.08
T'_!lESORERIA MUNI{L&
=H. Ayuntami ﬁ ;
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TeuammED

Usr. supervisor
Rep: rptAuxiliarCuentas

MUNICIPIO DE TENAMPULCO
PUEBLA
Auxiliares de Cuentas del 01/abr./2026 al 30/jun./2026
Con saldo y/o movimientos. (De la cuenta: 1230 a la 1235-4-6141)

Fechay | 05/ago./2

hora de Impresion | 04:32p. r

Cuenta Nombre de la Cuenta Saldo Inicial ___Movimientos del Periodo
Poliza Fecha Beneficiario No.Factura Cheque/Folio Concepto Cargos Abonos Saldos
P00087 01/06/2026 97F59DCA4-Al GD Folio: 51 (GASTO DEVENGADO FAC-25 - Obra Plblica - R33/FAISMUN2026/0  $351,446.96 $0.00 $966,463.04
P00090 03/06/2026 12A0D743-87 GD Folio: 52 (GASTO DEVENGADO FAC-915 - Obra Publica : R33/FAISMUN2026/  $1,350,276.30 $0.00 $2,316,739.34
DO00012 30/06/2026 REHABILITACION DE CAMINOS EN LAS LOCALIDADES DE ARROYO BLANCO $0.00 $966,463 04 $1,350,276.30
Total : 2,952,205.32 6,498,209.06 7,080,138.08 2,370,276.30

TESORERIA MUNICIPAL
-H, Ayunmiento Municipal
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TENAMPULCO

CLAVE:

ENTIDAD FISCALIZADA:

INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES

Numero de
inventano

(Codigo)

Subcuenta

21-08
MUNICIPIO DE TENAMPULCO

JUNIO 2026

Documento que acredita la  Fecha de

Motivo de  Motivo de
Propiedad (escritura Adquisicio

RS alta baja acredita la baja
publica n

Documento gue

BIENES INMUEBLES

Fuente de

financiamier

importe
o ¥

Depreciacion
ejercicio
Bien Inmueblc

Depreciacion

Acumulac

final

Monto

Depreciacion del

Monto De

Acumul

0 TERRENOS 1231-1-001_|ESCRITURA 01/01/2021|COMPRA Recursos Fedq §20,000.00 0% 0 = 520,000.00
02 TERRENOS 1233-1-001 |ESCRITURA 01/01/2021 | COMPRA Recursos Feds §00,000.00 0% 0 = 500,000.00
03 REHABILITACION DE LA CALLE SAU{CONTRATO 05/06/2026 5_Recursos Fedd 1,350,276 30 0% 0 - 7,350,276.30 |
[SUMA TOTAL s 2,370,276.30 $ 2,370,276.30

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DECLARAMOS QUE LOS DATOS ANOTADOS EN EL FORMATO, SON CORRECTOS Y SON RESPONSABILIDAD DEL EMISOR.

TESORERIA MUNICIPAL
— H. Ayuntamiento Municipal -
2024 - 2027

TENAMPULCO, PUE.



